Pokyny k vyplnéni formuléfe pro podani ndvrhu na zépis nebo zapis zmeény zapsanych udaja
do obchodniho rejstiiku u odstépného zavodu.

I. Rejstiikovy soud

1 Adresa rejstiikového soudu, jemuz je navrh ur€en. Aktualni adresy jednotlivych rejstiikovych soudi 1ze
najit na internetovych strankach Ministerstva spravedInosti CR (www.justice.cz)

II. Navrhovatel

V této ¢asti formulare se uvadi seznam vsech navrhovatelti. Navrhovateli mohou byt fyzické i pravnické
osoby.

2 Vyplni se pifipadny titul, jméno a pifijmeni navrhovatele, pokud je navrhovatelem fyzickd osoba.
V ptipadé, Ze je navrhovatelem osoba pravnickd, pak se vyplni obchodni firma nebo nédzev a identifikacni
¢islo.

3 Pokud je navrhovatelem fyzickd osoba, vyplni se adresa jejiho trvalého bydlisté, v pfipade, ze je

navrhovatelem osoba pravnicka, vyplni se adresa jejiho sidla. Jedna-li se o zahrani¢ni adresu, pak se za
néazev obce uvede i stat.

I11. Udaje o zapisovaném subjektu

Do této casti formulafe se uvedou zakladni identifikacni udaje o jiz zapsaném odstépném zavodu, u néhoz
je podavan navrh na zménu. V pfipad¢ navrhu na prvozapis se vyznaci pouze pozadovana akce, ostatni pole
zustanou nevyplnéna.

4 'V pripadé prvozapisu zlstavd pole nevyplnéné, v ostatnich piipadech se uvede oznaceni odstépného
zavodu, ktery je pfedmétem podavaného navrhu.

5 V pripadé prvozapisu zistdvad pole nevyplnéné, v ostatnich piipadech se uvede adresa umisténi
odstépného zavodu, ktery je predmétem podavaného navrhu.

V ptipad¢ prvozapisu se do pole ID RZP vyplni ¢iselny kod uvedeny na vypisu z zivnostenského rejstiiku
(nachazi se na prvni strané vlevo dole).

6 'V piipad€ prvozapisu zlstava pole nevyplnéné, v ostatnich pifipadech se uvede oznaceni rejstiikového
soudu u néhoz je odstépny zavod, ktery je pfedmétem podavaného navrhu, veden.

7 'V ptipadé prvozapisu zlstava pole nevyplnéné, v ostatnich piipadech se uvede oddil a cislo vlozky
spisové znacky pod kterou je odstépny zavod, ktery je pifedmétem podavaného navrhu, veden
u piislusného rejstiikového soudu.

8 Zaskrtnéte kiizkem, ktera z uvedenych akci je predmétem podavaného navrhu (viz VSeobecné pokyny).

IV. Navrh na zapis

V této Casti se vyplnuji hodnoty udaji, které maji byt pfedmétem podavaného navrhu. Tyto hodnoty se
uvadgji do sloupcti ,,ZAPISOVANY* a ,VYMAZAVANY* podle toho, zda je podavan navrh na jejich zapis
nebo vymaz. V piipadé prvozapisu se tedy u zadného tidaje hodnota do sloupce ,,VYMAZAVANY* neuvadi, ale
viechny pozadované tidaje budou vypliiovany ve sloupci ,,ZAPISOVANY*,

Pokud je podavan navrh na zménu udajti, pak se do sloupce ,,VYMAZAVANY* zapise piivodni hodnota
(podle vypisu z obchodniho rejstiiku) a do sloupce ,,ZAPISOVANY* se uvede nova hodnota. Udaje ve sloupci
L VYMAZAVANY* musi byt uvedeny kompletni, aby jejich hodnoty nebylo mozno zaménit. Proto se u
fyzickych osob uvedou vSechny zapsané osobni daje véetné rodného cisla nebo data narozeni a adresy bydliste,
u pravnickych osob se uvede obchodni firma nebo nazev, identifikacni ¢islo a adresa sidla. U vSech ostatnich
udaju se postupuje obdobné.

U jednotlivych udaji nebo u jejich ucelenych skupin je ve formulaii polozka ,.Zapsat ke dni:*, ktera se
vyplni pouze v pfipad€, Zze je v navrhu pozadovano aby byl pfislusny udaj zapsan do obchodniho rejstiiku
k jinému datu neZ ostatni idaje navrhu. Vsechny udaje které nebudou mit tuto polozku vyplnénu budou do
obchodniho rejstiiku zapsany ke stejnému terminu specifikovanému v ¢asti VI. formulare.
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do obchodniho rejstiiku u odstépného zavodu.

Do prislusného sloupce se vyplni nové zapisované, ptipadn€ i vymazavané, oznaceni odstépného zavodu,
jestlize je jeho zapis nebo zména predmétem navrhu.

V piipad¢ navrhu na vymaz dfive zapsané jazykove mutace oznaceni odst€pného zavodu se tato vyplni do
sloupce ,,VYMAZAVANY*“. Nov¢ se jiz tento idaj do obchodniho rejstiiku nezapisuje.

Do pfislusného sloupce se na odpovidajici fadky vyplni nové zapisovana, pfipadné i vymazavana, uplna
adresa umisténi odstépného zavodu, jestlize je jeji zapis nebo zména pfedmétem navrhu. Vyplnéni radky
Obec je povinné, tadky Cast obce a Ulice se uvedou v piipadé, Ze je na né obec ¢lenéna. Na fadku
Cislo domu se uvede &islo popisné nebo &islo popisné lomené &islem orientaénim, pokud jsou cisla
orienta¢ni v dané obci zavedena. Na tadku PSC se zapiSe postovni smérovaci &islo dodaci posty. Radka
Stat je ve sloupci ,,VYMAZAVANY* z historického divodu, u nové zapisovanych adres se neuvadi a
rozumi se jim vzdy Ceska republika.

V pfipad¢ navrhu na vymaz dfive zapsan¢ho identifikacniho ¢isla se toto vyplni do sloupce
»VYMAZAVANY*“. Nov¢ se tento idaj do obchodniho rejstiiku nezapisuje.

Do pfislusného sloupce se vyplni noveé zapisované, ptipadné vymazavané, pfedméty podnikani, tak jak
jsou uvedeny na zivnostenskych listech. Jejich pocet neni omezen a vzajemné se oddéluji vodorovnou
carou.

Do pfislusného sloupce se vyplni nové zapisované, piipadné vymazavané, predmeéty ¢innosti. Jejich pocet
neni omezen a vzajemné se oddéluji vodorovnou carou.

Do pfislusného sloupce se na odpovidajici tfadky vyplni nacionale nové zapisovaného, piipadné
vymazavaného, vedouciho odstépného zavodu. Na fadku jméno je mozno napsat i dvé kiestni jména. Do
posledni fadky udaje se uvadi rodné Cislo a u osob, které rodné ¢islo nemaji (cizinci), se zapise datum
narozeni.

Do piislusného sloupce se na odpovidajici fadky vyplni noveé zapisovana, pripadn¢ vymazavana, adresa
trvalého bydlist¢ vedouciho odstépného zavodu, jehoz nacionale jsou uvedeny v piedchozim udaji ¢.15.
Vyplnéni fadky Obec je povinné, fadky Cast obce a Ulice se vyplni v pfipadg, Ze je na n& obec ¢lenéna.
Na tadku Cislo domu se uvede &islo popisné nebo &islo popisné lomené &islem orientaénim, pokud jsou
&isla orientaéni v dané obci zavedena. Na tadku PSC se zapise postovni smérovaci &islo dodaci posty.
Radka Stat se vyplni pouze v piipadé, Ze se nejedna o adresu na tizemi Ceské republiky.

Do pfislusného sloupce se vyplni nové zapisovand, piipadné vymazavana, libovolna informace vztahujici
se k vySe uvedenému vedoucimu odstépného zavodu, kterd se ma dle zakona zapisovat do obchodniho
rejstiiku a ve formuléfi neni samostatné specifikovana.

Do sloupce ,,VYMAZAVANY* se na odpovidajici fadky vyplni naciondle vymazavaného zfizovatele
odstépného zavodu, je-li jim fyzicka osoba. Nové se ziizovatel odstépného zavodu do obchodniho
rejstiiku nezapisuje.

Do sloupce ,,VYMAZAVANY* se na odpovidajici fadky vyplni vymazavana, adresa trvalého bydlists
ziizovatele odstépného zavodu — fyzické osoby, jehoz nacionale jsou uvedeny v predchozim tidaji ¢.18.
Noveé se ziizovatel odstépného zavodu do obchodniho rejstiiku nezapisuje.

Do sloupce ,,VYMAZAVANY*“se vyplni tidaje pro vymaz informace vztahujici se k vy$e uvedenému
ziizovateli odstépného zavodu. Nové se ziizovatel odstépného zavodu do obchodniho rejstiiku nezapisuje.

Do sloupce ,,VYMAZAVANY*“se na odpovidajici fadky vyplni iidaje pro vymaz zfizovatele — pravnické
osoby. Nové se zfizovatel odstépného zavodu do obchodniho rejstiiku nezapisuje.

Do sloupce ,,VYMAZAVANY“se vyplni na odpovidajici fadky adresa vymazavaného ziizovatele
(pravnické osoby). Nové se zfizovatel odstépného zavodu do obchodniho rejstiiku nezapisuje.

Do sloupce ,,VYMAZAVANY“se vyplni tidaje pro vymaz informace vztahujici se k vy$e uvedenému
ziizovateli odstépného zavodu jehoz naciondle jsou uvedeny v pfedchozim udaji ¢.21. Nove se zfizovatel
odstépného zavodu do obchodniho rejstiiku nezapisuje.

Do ptislusného sloupce se vyplni noveé zapisovana, pfipadn€ vymazavana, libovolna ostatni skutec¢nost
vztahujici se k celému odstépnému zavodu, ktera se ma dle zakona zapisovat do obchodniho rejstiiku a ve
formulafi neni samostatné specifikovana. Jejich pocet neni omezen a vzajemné se oddéluji vodorovnou
carou.
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do obchodniho rejstiiku u odstépného zavodu.

V. Prilohy

Do tabulky se zapiSe seznam vsech listin, které navrhovatel pfiklada k navrhu na zapis nebo zapis zmény

do obchodniho rejstiiku.

Poradové ¢islo - Uvadi se poradové ¢islo v seznamu piiloh — vzestupné ¢islovani poéinaje ¢islem 1.

Predkladana listina - Vystizny popis druhu listiny, kterou navrhovatel pfiklada jako podklad navrhu na

zapis nebo zapis zmény do obchodniho rejstiiku (napf. notaisky zéapis, vypis
z rejstiiku trestd, vypis z evidence nemovitosti a pod.).

Pocet vyhotoveni - Pocet prikladanych listin, uvedenych pod danym pofadovym ¢islem.

a)
b)

b)

©)

VI. Datum provedeni zapisu
Pokud maji byt udaje zapsany v zékonem stanovené 1htt€, zaskrtne se policko v prvnim radku.

Pokud navrhovatel pozaduje zapis navrhu do obchodniho rejstiiku ke konkrétnimu datu, zaskrtne policko
ve druhém tadku a uvede v ném datum, ke kterému maji byt idaje v navrhu zapsany.

VII. Zavérecna cast
Pokud néavrh na zapis nebo navrh na zépis zmény podava navrhovatel, vyplni tabulku ,,Tento navrh
podava navrhovatel — v prvnim sloupci uvede jméno a ptijmeni a ve druhém sloupci vlastnorucni podpis.
Ve tretim sloupci neché ufedné ovéfit pravost podpisu (v piipad¢€ nedostatku mista na ufedni ovétreni se
pouzije druha strana listu formuléfe).

Pokud navrh podava prévni zastupce navrhovatele, vyplni udaje v tabulce ,,Tento ndvrh podava zastupce
navrhovatele®. V prvnim sloupci uvede jméno, pfijmeni a rodné ¢islo (u cizince datum narozeni ve tvaru
den, mésic a rok), ve druhém sloupci vlastnorucni podpis, ve tfetim sloupci udaj o tom, zda pravni
zastupce navrhovatele je advokatem, notafem nebo obecnym zmocnéncem a dalsi dle § 21 obcanského
soudniho fadu. Ve ctvrtém sloupci necha ufedné ovéfit pravost podpisu (v pfipadé nedostatku mista na
ufedni ovéteni se pouzije druha strana listu formulate).

Na zavér uvede navrhovatel misto a datum vyplnéni formulate.



